
 

INSTITUTO EIZI MATUDA 

PROFESOR: Joaquín Joel Ayala Salazar                                                                                                                                                                                     

GRADO:   3°        

          INFORMATICA 

 

Nota: Todas las prácticas que lo requieran deberán ser impresas y coloreadas, además deberán venir firmadas por el padre o tutor del alumno 

fechadas debidamente y con valor del mes, así como cada imagen en cada tema coloreada (con colores, no podrá usar plumones), de lo contrario 

no se les aceptara y la calificación se reducirá por cada día de retraso. En cada recuadro se especifica la fecha en la que el profesor les deja cada 

tarea y la fecha en la que deberán entregarla. El cuadernillo deberán portarlo cada día que tengan la clase de lo contrario reducirá su calificación 

diaria En caso de no tener las prácticas realizadas en tiempo podrá reprobar. 

Fecha 
3°A / 3°B 

Tarea Fecha de entrega 
3°A / 3°B 

18/09/26 (A) 
14/09/26 (B) 

 

PRÁCTICA 1. Abre un documento en Word. Crea una tabla. En la primera columna, escribe "Tipo" en 

la segunda, "Nombre", en la tercera “Descripción” y en la cuarta “Imagen, desarrolla 5 ejemplos de 

Hardware y 5 de Software. ¡Imprime tu tabla para recordar a los amigos inseparables de la 

computadora! 

02/10/26 (A) 
21/09/26 (B) 

 

02/10/26 (A) 
21/09/26 (B) 

 

PRÁCTICA 2. Abre Paint. Dibuja un gran círculo que represente el "Sistema Operativo". Dentro del 
círculo, dibuja pequeños iconos que representen al monitor, teclado, mouse y una impresora. Usa 
flechas que salgan del círculo central hacia cada icono, mostrando que el Sistema Operativo los 
controla. ¡Imprime tu diagrama del director de orquesta! 

09/10/26 (A) 
28/09/26 (B) 

 

09/10/26 (A) 
28/09/26 (B) 

 

PRÁCTICA 3. Abre Word. Escribe una oración explicando qué hace el Procesador. Luego, en una línea 
nueva, escribe una oración explicando qué hace la Memoria RAM. Usa la función de Negrita para 
resaltar las palabras "Procesador" y "Memoria RAM". Ilustra tus definiciones con dibujos hechos por 
ti. ¡Imprime tu hoja de ayudantes rápidos! 

16/10/23 (A) 
05/10/26 (B) 

16/10/23 (A) 
05/10/26 (B) 

PRÁCTICA 4. Abre un documento en Word. Escribe los nombres de tres archivos que te gustaría 
guardar en el Disco Duro de tu computadora (ej. "MiJuegoFavorito", "MisFotosDeVacaciones", 
"CuentoDeDinosaurios"). Luego, escribe los nombres de tres archivos que te gustaría guardar en "La 
Nube" e ilustra debajo de cada nombre. ¡Imprime tu lista de archivos y sus lugares de 
almacenamiento! 

23/10/26 (A) 
12/10/26 (B) 

23/10/26 (A) 
12/10/26 (B) 

PRÁCTICA 5. Abre un documento en Word. 1.Escribe tu nombre.  2.Selecciona tu nombre y usa Ctrl 
+ C para copiarlo. 3.Usa Ctrl + V varias veces para pegarlo muchas veces. 4.Borra una línea de texto. 
Luego, usa Ctrl + Z para que vuelva a aparecer. 5.Escribe "¡Mi trabajo está guardado!" y usa Ctrl + G 
para guardar el documento (pídele a un adulto que te ayude a elegir dónde guardarlo) e ilustra. 
¡Imprime tu hoja de atajos de teclado! 

06/11/26 (A) 
19/10/26 (B) 

06/11/26 (A) 
19/10/26 (B) 

PRÁCTICA 6. Abre Paint. Usa la herramienta de línea para dibujar un camino muy estrecho (como un 
laberinto sin paredes). 2.Usa la herramienta de lápiz con un grosor fino para dibujar una línea que 
siga ese camino sin salirse. 3.Dibuja un círculo pequeño y arrástralo con precisión a otro círculo 
pequeño. ¡Imprime tu ejercicio de precisión con el mouse! 

13/11/26 (A)  
26/10/26  (B) 

13/11/26 (A)  
26/10/26  (B) 

PRÁCTICA 7. Abre un documento en Word. Escribe una oración sobre algo que te gustaría decirle a 
un amigo o familiar en una videollamada. Luego, escribe una oración sobre algo que te gustaría 
cantar en un micrófono e ilustra. ¡Imprime tus ideas para comunicarte! 

20/11/26 (A)  
09/11/26  (B) 

20/11/26 (A)  
09/11/26  (B) 

PRÁCTICA 8. Abre Paint. Dibuja una impresora. Luego, dibuja un cartucho de tinta de color al lado de 
ella. Usa la herramienta de texto para escribir "Impresora de Tinta" debajo. ¡Imprime tu dibujo de 
impresora! 

04/11/26 (A)  
23/11/26  (B) 

04/11/26 (A)  
23/11/26  (B) 

PRÁCTICA 9. Abre Paint. Dibuja una CPU (la torre) y dibuja 3 o 4 puertos USB en ella. Luego, dibuja 
diferentes dispositivos (un mouse, un teclado, una memoria USB) y usa líneas para mostrar cómo se 
conectarían a los puertos y coloca sus nombres. ¡Imprime tu diagrama de conexiones! 

11/11/26 (A)  
30/11/26  (B) 

11/11/26 (A)  
30/11/26  (B) 

PRÁCTICA 10. Abre un documento en Word.  1. ¿Escribe el título "Mis Comidas Favoritas" y alínealo 
al centro. 2.Debajo, crea una lista de tus 3 comidas favoritas usando viñetas. 3.Luego, crea una lista 
de 3 pasos para preparar tu sándwich favorito usando numeración. Ilustra todo tu trabajo e ¡Imprime 
tu documento con formato! 

18/11/26 (A) 
07/12/26 (B) 

18/11/26 (A) 
07/12/26 (B) 

PRÁCTICA 11. Abre un documento en Word. Escribe las siguientes oraciones con errores a propósito: 
"El pero corre rápido.", "Los niños juegan en el parqe.", "Io tengo 8 años." Usa la función de revisión 
de ortografía y gramática (clic derecho) para corregir los errores. ¡Imprime tu hoja de errores 
corregidos! e ilustra. 

02/10/26 (A) 
21/09/26 (B) 

 

                                  

                      


